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Herzlich Willkommen beim Verein fur Soziale Bildungsarbeit e.V.! Zielgruppe
Erfahrung Menschen mit gesundheitlichen
Der Verein fur Soziale Bildungsarbelt V. (VS8) wurde 1984 gegrundet. Gegenstand der SHOEheS s fhal o el

Vereinsarbeit ist die auSerschulische Jugend- und Erwachsenenbildung. Der VS8 st Mitglied Neuodentlermg anstrehen.

Tm Deutschen Paritatischen Wohifahrtsverband. Der VS8 hat seinen Sitz in Gummersbach und

betreibt weiter Niederlassungen in Kaln und Bonn.

Angebote

Der V58 bietet

» Einzelberatungen

« Seminare

» Lehrgénge

Standorte Kontakt Service

Sie finden uns in Koln, Bonn und Bei Fragen wenden Sie sich bitte jederzeit In unserem Servicebereich finden Sie
Gummersbach. an uns. Weiter lesen.. aktuetle Termine und Downloads.

Kmhi mﬁ Downloed @ E-Mail Q. Impressum




2. Zum Anwesenheitsvordruck gelangen

1. Klicken Sie zunachst auf den Service Button.

1/ vsB Verein fir Soziale Bildung: X

€ - C [ wwwsb-onlinede Rl I

Verein fir

Soziale ; :

Bildungsarbeite.. | Home | VSBeV. | Angebote/Projekte | Service | Intern |
Termine/Neues
Downloads

Herzlich Willkommen beim Verein fiir Soziale Bildungsarbeit .V.! _

Stellenanzeigen

Erfahrung

Der Verein fiir Soziale Bildungsarbeit eV, (VSB) wurde 1984 gegriindet. Gegenstand der
Vereinsarbelt ist die auferschulische Jugend- und Erwachsenenbildung. Der VS8 ist Mitglied
im Deutschen Paritatischen Wohlfahrtsverband, Der VSB hat seinen Sitz in Gummersbach und
- Detreibt weiter Niederlassungen in Kdln und Bonn.

Neuarientierung anstreben,

Service

Service

Informieren Sie

Nun offnet sich ein neues - Termine

Fenster, in dem Sie den Punkt  eroneeigen
.
Downloads anklicken.

unserem Servicebereich.



2- Wahlen Sie nun den Anwesenheitsvordruck, der fir
lhre MalBnahme bestimmt ist, durch Anklicken aus.

Service / Downloads
Downloads -

Allgemein
* Infoflyer Giber den VSB eV.
Betriebliche Einzelumschulung far Rehabilitanden - REHA

» Anwesenheitsvordruck (alle Standorte fur die Datenbank) -
e Flyer Gummersbach

e Flyer Kdéln

e Flyer Bonn

Arbeitsmarktliche Integrationsmanahme far Rehabilitanden - AIR

» Anwesenheitvordruck (fur die Datenbank) -
e Flyer AIR Gummersbach

Berufliche Integrationsmanahme far Rehabilitanden - TEAMWORK

* Anwesenheitvordruck (fur die Datenbank) -
» Anwesenheit Praktikum Koln

» Abrechnung der Fahrtkosten

e Flyer Teamwork Kaln

Potenzialanalyse fur Rehabilitanden

e Fluver KAaln



3. Der Anwesenheitsvordruck

Stationen

bitte als { maximal
Istellige)
Kombination
eingeben.

z.B. BA+

BTEE als | amim
3stellige )
Kombination

eingeben.
zB. BA+




4. Wie wird die Kopfzeile ausgefullt?

Anwesenheltshachwels

Name :
\Vomame :
Versicherungsnummer: ——

Mustermann !

Max '

132511678073 |

Monat
Jahr:

VeBeV.

Monat
Bitte als Zahl
Eingeben.

z. B. Februar =02

Versicherungsnummer
12stellig ohne Leerzeichen

Jahr

Bitte als vierstellige
Zahlenfolge
Eingeben.

z. B. 2012




Legende: Betriebliche Einzelumschulung (RVL, Umschulung)

Anwesend im Betrieb

B Berufsschule
+ zusatzliche Termine im VSB z.B. nach der Berufsschule/Arbeit
(auch ganztagig z.B. Forderunterricht/Prifungsvorbereitung)
K krank mit Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung (AU) vom Arzt (diese bitte immer im Original zu uns)
U Urlaub
S Sonderveranstaltungen (Seminare, Lehrgange, tberbetriebliche Unterweisungen, Prifungen)
F Freizeitausgleich
# Kind krank, bei Erkrankung des Kindes (eine Kopie der AU)
A+ anwesend im Betrieb & Termin im VSB
B+ Berufsschule & Termin im VSB
BA Berufsschule & danach arbeiten im Betrieb
AB arbeiten vor der Berufsschule (z.B. wegen spaterem Unterrichtsbeginn durch Freistunden)
AU halben Tag anwesend im Betrieb & den anderen halben Tag Urlaub
AK Zunéchst anwesend im Betrieb & dann aber den Rest des Tages krank (AU vom Arzt muss vorliegen)
BK Zunéchst anwesend in der Berufsschule & dann aber den Rest des Tages krank (AU vom Arzt muss vorliegen)

BA+ Berufsschule & danach arbeiten im Betrieb & danach Termin im VSB




Legende: IntegrationsmaRnahmen (AIR, FAIR, Teamwork)

A anwesend im VSB (wahrend der Zeit in der kein Praktikum stattfindet und beim Gruppen- Abschlusstreffen)
AU Zunachst anwesend im VSB & dann aber den Rest des Tages Urlaub
UA Zunachst den halben Tag Urlaub & dann aber anwesend im VSB
AK Zunachst anwesend im VSB & dann aber den Rest des Tages krank (AU vom Arzt muss vorliegen)
+ zusatzliche Termine im VSB z.B. nach dem Praktikum
(auch ganztagig z.B. Abschlusstreffen.....)
P anwesend im Praktikumsbetrieb
P+ anwesend im Praktikumsbetrieb & Termin im VSB
PU halben Tag anwesend im Praktikum & den anderen halben Tag Urlaub
PK Zunéchst anwesend im Praktikum & dann aber den Rest des Tages krank (AU muss vorliegen)
# Kind krank, bei Erkrankung des Kindes (eine Kopie der AU)
S Sonderveranstaltungen (Sonderfahrten, Seminare, Lehrgange, tberbetriebliche Unterweisungen, Prifungen)
U Urlaub
K krank mit Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung (AU) vom Arzt (diese bitte immer im Original zu uns)
F Freizeitausgleich




Beispiel fur die Eintragung in das Feld Anschrift/Bemerkung:

In das Anschriften und Bemerkungsfeld werden die Adressen und eine kurze Beschreibung der Sonderveranstaltungen
eingetragen.
z. B. Seminar zum Thema Buchhaltung, Hansestral3e 2, 50969 KoIn

Bitte schicken Sie dem VSB fur Sonderveranstaltungen auch immer einen Nachweis in Form von Teilnahmebescheinigungen,
Einladungen, Zertifikaten etc. zu.

Die Kilometer — Angaben (Spalten 1-4):

DRV Bund, Berufsgenossenschaften (BG), Unfallkassen

Versicherte der DRV Bund sowie die der Berufsgenossenschaften (BG) und Unfallkassen missen zu jeder Station die dorthin
zurtckgelegten Kilometer in die Spalten 1-4 eintragen.

Beispiel fiur die Angabe BA+:
(anwesend in der Berufsschule, anschlie3end im Betrieb, danach Termin beim VSB)

in

Spalte 1: erfolgt die Kilometerangabe von Zuhause zur Berufsschule
Spalte 2: erfolgt die Kilometerangabe von der Berufsschulezum Betrieb
Spalte 3: erfolgt die Kilometerangabe vom Betrieb zumVSB

Spalte 4: erfolgt die Kilometerangabe vom VSB zurtick nach Hause

DRV Rheinland
Versicherte der DRV Rheinland geben fur die Strecken zur Berufsschule, zum Betrieb und zum VSB keine Kilometerangaben
an, da diese die Kilometer vorab beantragt und per Bescheid bewilligt bekommen haben.

Nur Sonderveranstaltungen werden mit Kilometern angegeben — pro zuriickgelegter Strecke.
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6. Die ausgefiillte Liste richtig speichern

Einflgen

-

AN AR

Seitenlayout

Formeln

/SB. AW-Listexs |

Daten Uberprafen Ansicht Add-Ins

informationen zu VSB_AW-Liste

Speichern
unter

Konvertieren

Arbeitsmappe

‘ schitzen

http://www.vsb-online.de/pdf/VSB_AW-Listexls

Schreibgeschiitzte Arbeitsmappe

Diese Arbeitsmappe wurde im schreibgeschiitzten Modus gedffnet, An der
urspringlichen Arbeitsmappe konnen keine Anderungen vorgenommen
werden, Erstellen Sie eine neue Kopie der Arbeitsmappe, um die Anderungen
zu speichern,

Kompatibilitatsmodus

Einige neue Features sind deaktiviert, um Probleme beim Arbeiten mit friheren
Versionen von Office zu verhindern, Die Konvertierung dieser Datei aktiviert
diese Features, kann jedoch zu Layoutdnderungen fahren,

Berechtigungen

% Die Struktur der Arbeitsmappe wurde gesperrt, um unerwinschte
Anderungen, wie etwa das Verschieben, Loschen oder Hinzufiigen von
Tabellen, zu verhindern,

3}_, Mindestens eine Tabelle in dieser Arbeitsmappe wurde gesperrt, um

unenuviinerhte Anderiinnen an den Naten 711 verhindern

1. Um die Anwesenheitsliste
abzuspeichern, missen Sie den

Reiter anklicken und
2. dann laEEEEd qyswahlen.



| g » Computer » Win7 (C:) » Benutzer » SendtVSB » Desktop » v ¥4 [\| Desktop durchsuchen . l

Organisieren v Neuer Ordner Bz @
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Downloads . .
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7. Verschicken der Liste

Schicken Sie die Anwesenheitsliste nun an die auf dem Vordruck
angegebene Adresse, indem Sie sie als Anhang in |hrer E-Mail

Nachricht anhdangen: anwesenheit@vsb-online.de

Beachten Sie bitte hierbei, dass nur die Liste als einzelner Anhang
versendet werden kann und mehrere Anhange nicht zulassig
sind.

26

27

28

29

30

31

Summe 0,0

Anwesenheitsnachweis bitte bis zum ersten Tag des Folgemonats
als Mailanhang an anwesenheit@vsb-online.de senden.

Alle danach eingegangenen Anwesenheitsnachweise kénnen erstzu einem spéteren Zeitpunkt
bearbeitet werden.

Dies hat zur Folge, dass Ihre Fahrtkosten / Verpflegungspauschale Ihrem Konto erst spater
gutgeschrieben werden.
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